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申

请
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开

1

机构信息

基本信息

机构名称、联系方式

（包括：办公地址、

政府网站、办公电话、

办公时间、传真号码、

电子邮箱、通信地址、

邮政编码等）

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √ 办公室

2 法定职责

依据“三定”方案及

职责调整情况确定的

本部门最新法定职能

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √ 办公室

3 领导信息
领导的姓名及分工情

况等 《 中 华 人 民

信息产生或变更

之日起20个工作

■ 临沧市商务局信息公开专栏
√ √ 办公室



机构信息

共 和 国 政 府

信 息 公 开 条

例》

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

4 内设机构
9 个内设科室的名称、

职责范围等

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √ 办公室

5

特定事项

政府信息

公开目录

政府信息索引、公开

事项名称、公开内容、

公开依据、公开时限、

公开渠道和载体、公

开对象、公开方式等

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √ 办公室

6
政府信息

公开指南

政府信息公开范围，

主 动 公 开 的 政 府 信

息，依申请公开受理

机构、申请所需材料、

申请渠道、申请办理

流程等

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √ 办公室



7
政府信息

公开年报

主动公开政府信息的

情况、收到和处理政

府信息公开的情况、

因政府信息公开工作

被申请行政复议、提

起行政诉讼的情况等

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √ 办公室

8

政策法规

由本部门

牵头起草

的政策文

件

政策文件的全文、发

文字号、发文时间、

效力级别、时效性等

（涉密的除外）

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √
局机关

各科室

9
省商务厅

政策文件

政策文件的全文、来

源、发布时间、时效

性等（涉密的除外）

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √
局机关

各科室

10
市政府文

件

政策文件的全文、来

源、发布时间、时效

性等（涉密的除外）

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √
局机关

各科室



政策法规

11
重大政策

文件解读

对本机关牵头制定的

重大政策，除依法应

当保密的外，积极采

用图解、视频、案例

等群众新闻乐见、易

于理解的形式，围绕

背景依据、目标任务、

主要内容、涉及范围、

执行标准、注意事项、

关键词诠释、惠民利

民举措、新旧政策差

异等内容进行解读

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

政策文件公开之

日起 3 个工作日

内公开政策解读

材料

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √

牵头起

草政策

文件的

科室

12 政务公开
重大决策

预公开

对本机关制定的涉及

群众切身利益、需要

社会广泛知晓的重要

改革方案、重大政策

措施、重点工程项目，

除 依 法 应 当 保 密 的

外，于决策前公布决

策草案、决策依据、

意见征集时间、反馈

渠道，并在决策后公

布意见采纳情况和相

对集中的意见未予采

纳的原因

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

及时公开

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √

重大决

策牵头

科室



决策公开

13 重要会议

重要会议的议题、召

开时间、召开地点、

参会人员等（涉密的

除外）

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √
局机关

各科室

14
决策议定

事项

本部门涉及的重大决

策议定事项及其落实

情况（涉密的除外）

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √
局机关

各科室

15

执行公开

重点改革

任务等的

进展情况

本部门涉及的重点改

革任务的名称、内容

和具体进展情况（涉

密的除外）

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √
局机关

各科室

16
重大决策

实施情况

本部门重大决策贯彻

落实情况和相关工作

动态（涉密的除外）

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √
局机关

各科室



执行公开
17

督查和审

计发现问

题及整改

落实情况

督查和审计发现的具

体问题及整改落实的

具体措施（涉密的除

外）

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √ 办公室

18 管理公开 行政许可

对外劳务合作经营资

格核准等行政许可的

办理依据、条件、流

程、材料目录，审批

结果，监督投诉渠道

和期限等信息

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》《中华人

民共和国行

政许可法》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √

对外贸

易和外

商投资

管理

科、边

境经济

发展科

19
服务公开

服务事项

对外劳务合作人员派

出备案、国内企业在

境 外 投 资 开 办 企 业

（金融企业除外）备

案、自由进出口技术

合同登记等对外管理

服务事项的依据、条

件、办理流程、办理

材料目录、办理结果、

监督投诉渠道等

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》《优化营

商环境条例》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √

对外贸

易和外

商投资

管理

科、边

境经济

发展科



服务公开20 办事指南

办理行政许可和其他

对外管理服务事项的

申请表/书类材料样表

或详细填报说明/填写

参照文本、受理范围、

受理初审条件、办结

期限、决定送达方式、

咨询和监督投诉途径

等

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》《优化营

商环境条例》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √

对外贸

易和外

商投资

管理

科、边

境经济

发展科

21

结果公开

“ 双 随

机、一公

开”情况

随机抽取的检查对象

名单、随机选派的执

法检查人员、抽查事

项、检查处理结果等

信息，本年度双随机

抽 查 工 作 计 划 任 务

表、“双随机、一公

开”抽查清单

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》《优化营

商环境条例》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √

市场体

系建设

科

22

政府工作

报告、政

府决定事

项落实情

况

年度商务工作报告；

政府决定事项涉及本

部门的事项及其落实

情况（涉密的除外）

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √
局机关

各科室



结果公开
23

人大代表

建议、政

协提案办

理情况

年度人大代表建议办

理总体情况、政协委

员 提 案 办 理 总 体 情

况、人大代表建议和

政协委员提案复文全

文（涉密的除外）

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √
局机关

各科室

24

重点领域

及职责业

务信息

规划计划

涉及服务贸易、现代

物流等商务领域的发

展规划、专项规划、

区域规划的编制情况

和完成情况等（涉密

的除外）

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √
局机关

各科室

25 财政资金

部门预算决算、各处

室（单位）预算决算、

政府采购信息（集中

采购项目的目录、标

准及实施情况）

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》《中华人

民共和国预

算法》《中华

人民共和国

预算法实施

条例》、《中

华人民共和

国政府采购

法》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

临沧市商务局信息公开专栏

√ √ 办公室



重点领域

及职责业

务信息

26
两稳一促

信息

稳外贸、稳外资、促

消费的相关政策、实

施效果及工作动态等

信息

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √

对外贸

易和外

商投资

管理

科、国

内贸易

促进科

27
商务数据

统计

社会消费品零售、对

外直接投资、市场监

测、进出口等方面的

数据

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》《中华人

民共和国统

计法》、《中

华人民共和

国统计法实

施条例》

及时公开

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √

对外贸

易和外

商投资

管理

科、国

内贸易

促进

科、边

境经济

发展科

28
重大突发

事件信息

商务领域突发事件应

急预案、监测预警、

防控措施、事态进展、

处置结果等

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》《中华人

民共和国突

发事件应对

法》

及时公开

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √
局机关

各科室



重点领域

及职责业

务信息

29
商务工作

动态

对外贸易、引进外资、

对外经济合作、口岸

管理、会展、贸易投

资合作、电子商务进

农村综合示范等商务

领域的工作动态及信

息，有关蔬菜、水产、

水果等商品价格的预

报信息。

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

及时公开

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √
局机关

各科室

30

政民互动

回应关切

对涉及对外投资、商

贸流通等商务领域的

重大突发事件、重要

社会关切进行解读回

应，讲清事实真相、

政 策 措 施 及 处 置 结

果。

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

凡涉及本部门的

重大突发事件、

重要政务舆情，

应于 1 个工作日

内予以发布；对

社会公众关注的

热点问题，应于 2

个工作日内及时

作出回应；对涉

及本部门的网络

谣言，应于 1 个

工作日内及时协

调相关部门查证

辟谣。

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √
局机关

各科室



政民互动

31 公众参与

部门信箱、意见征集、

意见征集结果反馈、

问卷调查、问卷调查

结果反馈等

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

信息产生或变更

之日起20个工作

日内公开，保持

长期公开（相关

法律法规另有规

定的，从其规定）

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √
局机关

各科室

32
咨询、投

诉、举报、

建议

政务咨询、建议受理

的渠道、受理机构和

处理结果

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

及时公开

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √
局机关

各科室

33
政府信息

依申请公

开

申请渠道、受理程序、

受理时限、公开受理

机构的名称、办公地

址、办公时间、邮政

编码、联系电话、传

真号码、互联网联系

方式、申请表等

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

当场答复，不能

当场答复的，应

当自收到申请之

日起 20 个工作

日内予以答复

■ 临沧市商务局信息公开专栏

√ √
局机关

各科室


