临沧市文化和旅游局依申请公开流程图
一、申请人提出申请

申请人通过当面（书面或口头）、邮寄、传真、互联网渠道（如电子邮件、政府网站在线申请等）向临沧市文化和旅游局提交政府信息公开申请。申请人需填写政府信息公开申请表，明确所需信息的具体内容、用途及联系方式等。

二、接收申请与登记

临沧市旅游信息中心接收申请，并按规定组织审核，确认收到申请的日期。完成信息登记，记录申请的具体内容、申请人信息及申请时间等。

三、审核与补正

临沧市旅游信息中心对申请内容进行初步审核，判断申请内容是否明确、是否符合法定形式等。如申请材料内容不明确或不符合规定要求，行政机关应在7个工作日内一次性告知申请人进行补正。申请人应在规定时间内进行补正，未予补正的视为放弃申请。

四、特殊情况处理

如需延期答复，行政机关应在法定期限届满前书面告知申请人，并说明延期理由和延期期限（一般不超过20个工作日）。如申请公开的政府信息涉及第三方商业秘密、个人隐私等内容，且公开会损害第三方合法权益的，行政机关应书面征求第三方意见。

五、注意事项

申请人应确保申请内容的真实性和准确性，并依法行使申请权利。行政机关应依法履行信息公开职责，保障申请人的合法权益。在处理政府信息公开申请过程中，应注重保护个人隐私和商业秘密等敏感信息。

