附件：
	临沧工业园区管委会2021年公开选用职位信息表

	序 号
	部门
	招录职 位名称
	职位工作简介
	应届/往届
	性别要求
	专业要求
	学历、学位要求
	年龄  要求
	政治面    貌要求
	招录人数（人）
	有关说明

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	办公室
	文秘岗
	承担文件、材料初拟和整理，会议筹办等工作
	不限
	不限
	不限
	全日制本科（含）以上； 学士以上学位
	35周岁以下
	
	1
	能熟练掌握使用常用办公软件、有一定公文写作基础和有办公室工作经验优先

	2
	投资促进局
	招商专员
	参与招商引资活动及相关工作
	不限
	男性
	不限
	全日制本科（含）以上； 学士以上学位
	35周岁以下
	
	2
	能熟练掌握使用常用办公软件，需经常到外地洽谈招商项目等

	3
	经发局
	统计岗
	参与统计业务等工作
	不限
	不限
	经济学、统计学、财务会计
	全日制本科（含）以上； 学士以上学位
	35周岁以下
	
	1
	能熟练掌握使用常用办公软件，有一定沟通协调能力

	4
	
	事务岗
	承担公文处理、财务、预算编制等
	不限
	不限
	不限
	全日制本科（含）以上； 学士以上学位
	35周岁以下
	
	1
	能熟练掌握使用常用办公软件

	5
	
	企业服务岗
	参与企业沟通服务、项目编制等工作
	不限
	男性
	经济学、管理学等
	全日制本科（含）以上； 学士以上学位
	35周岁以下
	
	1
	能熟练掌握使用常用办公软件，经常深入企业检查安全生产等工作，有一定沟通协调能力

	6
	建设局
	工程管理岗 
	工程施工现场监理等
	不限
	男性
	工程建筑、民用建筑等
	全日制本科（含）以上； 学士以上学位
	35周岁以下
	
	1
	能熟练掌握使用常用办公软件，需经常到工地开展工作

	7
	财政分局
	国资管理综合业务岗
	债务管理及国有企业财务管理
	不限
	不限
	会计、会计学、财务管理、审计等专业
	全日制本科（含）以上； 学士以上学位
	35周岁以下
	
	1
	能熟练掌握使用常用办公软件，有相关工作经验优先

	合计
	8
	


