职称申报审核用人单位操作说明


1、 系统网址：
人社业务专网访问：		http://zjgl.app.yn/

互联网访问：				https://hrss.yn.gov.cn/zjgl/

技术支持电话：0871-65836836		0871-65353824		0871-65862043；

2、 用人单位审核，在职称申报过程中，用人单位审核分为三个部分，一是本单位申报人在注册的时候，要绑定用人单位，绑定并提交后，用人单位审核通过后申报人才能进入系统进行相关业务报批；二是本单位人员填写的基本信息和业绩材料的审核；三是本单位人员申报评审表的审核。

1. 绑定用人单位：看文档1后半段；

2. 业绩材料的审核：每个申报人需要先填写自己的基本信息相关业绩材料，
这是填报职称申报表的基础数据来源，可重复使用。申报人填写了任意一条业绩材料后，用人单位都会收到相关的事项，必须进行审核，单位和个人对填写的材料真实性负责。

单位在服务平台首页---进入后台管理---专业技术人才信息管理---业绩档案审核中进行人员业绩档案材料的审核。
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比如审核业绩档案材料中的工作经历：选中工作经历，点击查看审核信息，注意，操作类型为新增的，是申报人新增加的材料，操作类型为修改的，是单位退回给申报人修改后，由报人重新提交的业绩档案材料，审核的时候区别一下；
[image: ]

在弹出的框中，查看审核此项学历信息；
[image: ]
信息无误，点击通过，并在弹出的框中填写审核意见。
信息严重有误，点击不通过，并在弹出的框中填写审核意见，注意，此处不通过的信息，将保留记录并作废，申报人只能重新填写并提交数据。
信息基本正确，仅个别信息项有误，选择退回，并在弹出的框中填写审核意见，退回后，申报人可以在结合审核意见并在原来提交的信息基础上修改并提交，不用重新录入数据。
[image: ]
在审核业绩档案材料的时候，注意审核此项材料的附件，附件用图片或者PDF都行，同一个业绩档案事项可以勾选多个人进行通过、不通过、驳回的批量操作。
[image: ]
其他业绩档案材料的审核和上面的完全相同，下面不再分类讲解。


3. 本单位人员的申报评审表的审核：申报人填写的所有基本信息和业绩档
案材料审核通过后，就可以进行职称申报，申报人默认提交至用人单位，用人单位点击进入后台管理---申报（审核）事项---单位申报审查---待审核，就能看到此事项，看申报人的名字，确定是本单位人员后，点击审核（注意，谁的账号审核，谁才点审核按钮，一旦点了审核按钮，此事项只能此账号审核，同节点单位的其他账号审核不了，其他账号想查阅的，点查看按钮，不要点审核按钮）。
[image: ]

[image: ]

点击审核后弹出申报人的专业技术职称申报评审表（预览表），查看审核预览表中的信息项和业绩档案材料； 
[image: ]

此处注意：教育经历模块有个查看历史，如下图；
[image: ]
点击之后如下图；
[image: ]
可以看见有两条不同时间的记录，这种情况是他曾经提交的申报表被驳回完善材料后，重新提交审核保留的记录，方便审核人直接查看他相关材料的变动情况。

如果申报人提取的业绩档案材料都是单位审核通过的，如下图状态为通过，其他单位审核时就知道此条信息的真实性已经被用人单位审核过，相应提高职称申报在审核过程中的效率。
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查看并审核申报表后，在表格最下方可以看见审核操作界面如下图，

[image: ]

如果申报人符合申报条件，只是评审表中的内容有部分需要更改完善或者补充附件，在大白框处一次性填写修改、补充意见，点击驳回后面的框，并选中发起人，点击提交即可，材料会原样退回至申报人，申报人可以根据你填写的意见补充、修改、完善材料，并重新提交给你。
[image: ]
如果申报人不符合条件、信息大多不全、或者有造假等情况，填写审核意见后点击不通过（如下图）；
不论什么原因被不通过之后，申报人都不能在原申报材料的基础上继续申报，只能发起新的申报并重新填写、选择全部的材料之后才能提交；
如果一个申报人提交多次且被不通过一定的次数，系统将自动限制，不允许此人本年度申报职称评审。这样做的目的，一是增加申报人的申报成本，让他慎重提交自己的材料，减少审核过程中重复驳回提交，减轻审批人的工作负担，二是避免不符合条件的人员重复申报，三是减少恶意申报的情况，所以审批人一定要慎重使用“不通过”按钮。
[image: ]


如果初步审核申报人的信息无误，材料齐全，且符合申报条件，用人单位直接点公示按钮；

[image: ]

[image: ]

[bookmark: _GoBack]确认后，此人进入待公示状态，如上是单位审核人员评审材料的操作。
image2.png
ERATEETS

NSREEER

B / TURAAAEREE / WSk

iR

AREFER(6)

2, TfeER(2)
3, TURATIFEL LS

R (IE) B (

5. FHRFRUER (2)

6, ERISEZEMER (3)
7. REFEWEER (2)
8, ESEHERL

9, ESIEXER(3)
10, SEEHBEEL

1, SMERFAZMET
(2)





image3.png
20234055088 10:00:41 [ apple

EE | SUBFASEEEE | WSHEEE Wi EEETUEAAS ERESEETE
gt 3. T2l
AREAESR (6)

. EHEEH

3, TURATFER (4)

=1 f=) BEeR BE
4, FERE (RE) B (
4) 2022-08-13 18:05:53 (#m | =
5. FHEFAUESR (2) 2022-08-13 17:4837 [EZ3))] £

6. FEEERER(3)
sogmE < (1) [0®m

»





image4.png
EEXRE X

Froeedia) 2022-08-15
E o] 2022-08-15
fon— 23 =
HER EREE
FRES =T
>3 4
1BERS %
ETENER =
FERS &l

¥H b v
E2vd

O OREM





image5.png
BZ(E)





image6.png
HiEgt
AREFER(6)
. EHEEH

2, TfeER(2)

TAATIHESR

5. FHRFRUER (2)

6, ERISEZEMER (3)
7. REFEWEER (2)
8, ESEHERL

9, ESIEXER(3)

10, SNPSHSESRD

4. SURATIHER

®E:  EER
BB FEd wE
=] f=) BEeR BE
xx 2023-04-24 143331 £
b ) 2022-08-18 15:37:26 I i3
=t 2022-08-08 11:37:06 I i3
HES 2022-03-23 09:33:13. I i3
.

sagmmE < (1) [o®E




image7.png
hREAT | ZREARBA | ANEEHAERN | BRASRE FAPROER | ENEAERE | TRl apple | 21 ZRESWRAATESRESESTS

D ZRETIRARATERRSES

RESUE: B3R - FEER

-2 BRFRTAE BFRASL . -2




image8.png
ERATEEES Q emms 202252088168 00:11:55  Q appledw
ER / HE (FR) S8/ SESE / SURRSEE H48: D applefSiifead

ERIRIER wE A RET R %R 3R (-]

=E Eo:d) HIRARD)(FES) / o s FHFESE HRE BE

2022 BT SE= SE= 2022-08-0913:5540 | meen | =R =%

2022 T £ *is 2022-08-09 13:4303 =B wE

2022 RS S S 2022-08-09 13:59:43 (03 =E &

2022 T s 22 2022-08-09 11:27:08 =B wE

2022 T KIS Hissm 2022-08-09 14:21:51 =B wE
#5RME 10 %/3

2}
g —





image9.png
BUWRARMARITER

3 & KW

TEETURAAST EERS
Itefr E8F8

EEH|] HUERS
RRES TERAAR
RIRAR ESRTER
Tl G25)) MR TRV

HEFEE A 2023-04-11

AREFER

EHAREFER

o =i HESFR  1995-07-26
BAE RiE BAER X
IEHFER  ERSHE (RO IHFSE 530424199507262024
Z8 RS/ EET/ATR/ERE \/

L @,





image10.png
1. HEZH

S RS FroamE EEAVEIIE FEPE

2015-09-01 2018-06-01 ==

EERLQ) V

HEXS FiFE
55af00ceadbB2fe
ZEHEE 3707205124931
d17




image11.png
1. BEER

FroamE

2015-09-01

1. B 2023.-05-08 16:25:46

=S

‘

WE

[m==)

FroamE

2015-09-01

2, BIE: 2023-04-1118:12:40

=S

WE

FroamE

2015-09-01

EEAVEIIE

2018-06-01

EEAVEIIE

2018-06-01

EEAVEIIE

2018-06-01

FEPE HEXS
=& 2B3EE

FEPE HEXS
=& 2B3EE

FEPE HEXS
=& 2B3EE

W A

FiSE

55af00ceadbB2fe
37c77e051e49a1
d17

FiSE

55af00ceasbB2fe
37c77e051e49a1
d17

FiSE

55af00ceasbB2fe
37c77e051e49a1
d17




image12.png
7. BAFATIEER

FroamE

2022-04-01

SEoREIE

2022-04-19

1B(EARSS

TiemB





image13.png
S 0 == v | 1zt v B I Avaev

BUEEARENMSSHFEWSMSELENSL, EEENENTEIRE

appledliie
fod
0=,
DRz
G
&, g
FHa e

« B





image14.png
S ¢ == v | azpt v B I Ava

BEXXIER, XX

(]
applefiza
@
© wrEmmE

B o

L
(]

&I CHE: HEA

i
N




image15.png
S o ==

THEARIREN
appletIisie
iz
O rzEmE
T
L

1F 4




image16.png




image17.png
@ BT
WALT





image1.png
hREAT | ZREARBA | ANEEHAERN | BRASEE APROER | #AGRHEE | B! apple | 26: ZEATWRAAABRESESTS

D ZRETIRARATERRSES

{ROMTE: B@ > FEER

BE» HRFRTAE BRASL . BE»




